
赛事报名系统使用说明书

赛事报名系统使用说明书
给教练、单位负责人和赛事编排员使用

注意：截图只是操作位置示例。正式报名时，请选择正式赛事：2026 年浙江省第十九届大众跆拳道公开赛

（杭州站）暨杭州市第九届大众跆拳道锦标赛。

一、教练怎么报名

下面从一个新账号开始讲。照着做就行，不需要懂电脑。

1. 打开系统，先申请单位账号

第 1 步：打开报名系统网址。

第 2 步：点右侧的“注册账号”。

第 3 步：填写负责人姓名、手机号、

单位名称、单位类型、地区、地址、密

码。

第 4 步：点“提交单位申请”。

第 5 步：提交后等管理员审核。审核

通过后，才能登录报名。

图 1：注册账号 / 提交单位申请。请把单位名称写完整。
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2. 登录系统

第 1 步：回到登录页。

第 2 步：选择“报名方登录”。

第 3 步：输入账号和密码。

第 4 步：点“报名方登录”。

图 2：报名方登录。忘记密码时联系管理员处理。
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3. 先维护单位人员

第 1 步：登录后进入“单位管理”或“单位详情”。

第 2 步：先创建单位，等待审核。审核通过后就可以报名了。

第 3 步：点“普通运动员”，录入所有运动员。

第 4 步：点“团队管理”，录入领队、教练、工作人员。

图 3：单位详情。这里管理本单位的运动员和带队人员。
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4. 新增运动员

第 1 步：点“＋ 新增运动员”。

第 2 步：填写姓名、性别、出生日期、身份证号、联系电话。

第 3 步：点“确定”。

第 4 步：身份证号一定要真实、完整。系统会用身份证判断年龄组。

图 4：新增运动员。身份证号填错，会影响项目选择。
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5. 新增领队、教练、工作人员

第 1 步：点“团队管理”。

第 2 步：新增领队、教练、工作人员。

第 3 步：正式报名时，第二步需要选择这些带队人员。

图 5：团队管理。领队、教练、工作人员在这里维护。
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6. 找到赛事，点确认参加

第 1 步：进入赛事列表或赛事主页。

第 2 步：找到正式赛事。

第 3 步：先点“确认参加”。

第 4 步：确认后，再点“点击报名”。

图 6：正式赛事主页。先确认参加，再点击报名。
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7. 报名第一步：选择单位

第 1 步：系统会显示你的单位。

第 2 步：确认单位名称正确。

第 3 步：点“下一步”。

图 7：报名第一步，选择单位。截图中的测试赛事只是示例。
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8. 报名第二步：选择领队和教练

第 1 步：选择本次带队的领队、教练、工作人员。

第 2 步：如果这里没有人，回到“团队管理”先新增。

第 3 步：选好后点“下一步”。

图 8：报名第二步，选择带队人员。
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9. 报名第三步：选择运动员

第 1 步：勾选本次要参赛的运动员。

第 2 步：如果运动员不显示，先检查是否录入到本单位。

第 3 步：如果提示身份证无效，回去修改身份证号。

第 4 步：选好后点“下一步”。

图 9：报名第三步，选择参赛运动员。
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10. 报名第四步：选择项目

第 1 步：左边选择项目。

第 2 步：中间选择组别、级别和运动员。

第 3 步：个人项目一般选 1 个人。

第 4 步：团体项目要按规程选择多人。

第 5 步：混双项目要选 1 名男运动员和 1 名女运动员。

第 6 步：全部选完后再点下一步，最后检查并提交。

图 10：报名第四步，选择项目、组别、级别和运动员。

11. 提交前检查

序 要检查什么 为什么

1 单位申请已通过 没有单位不能报名。

2 运动员信息已录入 身份证号、性别要正确。

3 领队、教练已录入 报名第二步要选择。

4 已确认参加赛事 不确认参加不能进入报名。

5 项目、组别、级别已核对 提交前最后检查一遍。

注意：提交后不要重复报名。如果发现报错或报错内容看不懂，先截图发给赛事工作人员。
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二、赛事编排员怎么操作

本部分给赛事编排员使用。教练不用看这一部分。

1. 编排员账号

登录角色 编排方登录

账号 hz_taekwondo_2026

密码 管理员提供

2. 进入编排方后台

第 1 步：打开登录页。

第 2 步：点“编排方登录”。

第 3 步：输入上面的账号和密码。

第 4 步：登录后进入主办方后台。
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3. 赛事主页：查看赛事和导出资料

第 1 步：点左侧“赛事主页”。

第 2 步：在赛事名称下拉框选择正式赛事。

第 3 步：需要下载报名信息时，点“报名信息下载”。

第 4 步：需要秩序册时，点“导出秩序册”。

图 11：编排员赛事主页。这里可以下载报名信息、导出秩序册。
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4. 报名审核

第 1 步：点左侧“报名审核”。

第 2 步：找到报名单位。

第 3 步：点“详情”查看报名项目和运动员。

第 4 步：确认无误后点通过；有问题就驳回，并写清楚原因。

图 12：报名审核。编排员在这里审核各单位报名。
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5. 组别和级别管理

第 1 步：左侧“组别管理”和“级别管理”可以查看赛事配置。

第 2 步：如果正式报名已经开始，不要随便改组别和级别。

第 3 步：确实要改，先确认不会影响已经报名的数据。

图 13：级别管理。报名开始后谨慎修改。

6. 编排员每天要做什么

第 1 步：每天看一次“报名审核”，及时处理待审核报名。

第 2 步：报名截止前，提醒还没提交的单位尽快提交。

第 3 步：报名截止后，导出报名信息和秩序册。

第 4 步：发现单位报错或数据不对，先截图记录，再联系管理员处理。
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三、常见问题

教练登录后看不到单位

单位可能还没有审核通过，或账号没有绑定单位。

运动员不能选择项目

多半是性别、身份证号、出生日期不符合该项目组别。

点报名时提示已经报名

同一单位同一赛事通常只能报名一次。要修改时先联系赛事工作人员。

混双报不上

混双要 1 男 1 女，且两人都要符合组别要求。
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